











          อส.2-68

[image: image1.jpg]Nin,

2= SAN

S

/
!

S
7

T




                                       บันทึกข้อความ
ส่วนงาน   โรงเรียนสาธิตมหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ ประสานมิตร (ฝ่ายประถม)  
ที่   อว 8715.8/ 

 

       วันที่ ................................................. 
เรื่อง  ขออนุมัติค่าใช้จ่ายเข้าร่วมการอบรม/สัมมนา
เรียน  ผู้อำนวยการ
     ด้วย ............................................................................ ฝ่าย ...................................................................... มีความประสงค์เข้ารับการอบรม/สัมมนาหลักสูตร/โครงการ .............................................................................................................................................
...................................................................................................................................................................................................................
ในวันที่ .............. เดือน ............................. พ.ศ. .................... ณ ............................................................................................................
................................................................................................ และมีค่าใช้จ่ายในการเข้าอบรม/สัมมนา ดังนี้

     1. .................................................................................................. 

เป็นเงิน
............................... บาท

     2. .................................................................................................. 

เป็นเงิน
............................... บาท

     3. .................................................................................................. 

เป็นเงิน
............................... บาท

     4. .................................................................................................. 

เป็นเงิน
............................... บาท


                                                                      
          รวมทั้งสิ้น  ............................... บาท




                    ตัวอักษร (............................................................................................)


จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา
           ผู้ขอ ..................................................... 
                                  ..........................................................
                (......................................................) 
 

                 หัวหน้างาน/หัวหน้าหมวด
            ……………………………………………..………                                   ..……....................................................
            (                                            )     


    (อาจารย์ฑิฆัมพร  สวัสดิ์โยธิน)                        
                   หัวหน้างานพัฒนาบุคลากร                                              ผู้ช่วยผู้อำนวยการฝ่ายกิจการพิเศษ        

เรียน  
ผู้อำนวยการ
เพื่อโปรดพิจารณา  หากเห็นชอบขอได้โปรดอนุมัติการเข้ารับการอบรม/สัมมนา   และขออนุมัติเบิกค่าใช้จ่าย
จาก    ( เงินรายได้ งบเงินอุดหนุน : เงินอุดหนุนสำหรับพัฒนาบุคลากรของส่วนงานตนเอง 
         (  อื่น ๆ ....................................................................                                                                             
………………………………


                     …………………………………
             
 งานแผนงบประมาณ 



        รองผู้อำนวยการฝ่ายบริหาร
                                                            ❍ เห็นชอบ / อนุมัติ    ❍ ไม่อนุมัติ 
                   


                     …………………................………………    


         



                (ผู้ช่วยศาสตราจารย์สมเกียรติ  วรรณเฉลิม)        

          
                                                ผู้อำนวยการโรงเรียนสาธิต มศว ประสานมิตร (ฝ่ายประถม)
